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UMOWA SZKOLENIOWA Nr .................

zawarta w dniu .........oeeeeeeneen. w Warszawie pomiedzy:

Fundacjg Obserwatorium Zarzadzania, z siedzibg w Warszawie (kod: 02-952), ul. Wiertnicza 141,
wpisang do Rejestru w Krajowym Sadzie Rejonowym dla miasta Warszawy, XII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego, numer KRS 0000235319, NIP: 701-00-00-181, REGON 140330921, tel.
+48 22 331 44 66, faks: +48 22 331 44 60, e-mail: pme@obserwatorium.pl, www.obserwatorium.pl,
reprezentowang przez Cztonka Zarzadu — Panig Monike Nowacka-Sahin, zwang dalej Wykonawca,

a

(petna nazwa przedsiebiorstwa) ..., , Z siedzibg W ..o (kod
POCZEOWY: oo, ), UL , zarejestrowang/-ym w
.......................................................................................... , pod numerem ....................., posiadajgcg/-ym
NIP e , REGON ......cccccvvnenne , tell , faks , e-mail
...................................... , reprezentowang/-ym pPrzez ..., ZWanNg/-ym - dalej
Przedsiebiorca,

zwanych dalej z osobna Strong, a tgcznie Stronami, o nastepujacej tresci:

PREAMBULA

Niniejsza Umowa (dalej zwana ,Umowg”) zostata zawarta w ramach Projektu PO KL.02.01.01-00-
015/09 pt. ,Profesjonalny Menedzer E-biznesu”, wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej - Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet II, Dziatanie 2.1., Poddziatanie 2.1.1. Rozwdj Kapitatu Ludzkiego w Przedsiebiorstwach (dalej
zwany ,Projektem”), realizowanego przez Wykonawce w okresie 01.11.2009 - 30.09.2011
pod nadzorem Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (dalej zwana ,PARP”), zgodnie z umowa
o dofinansowanie Projektu nr UDA-POKL.02.01.01-00-015/09 z dnia 27.10.20009r.

§1 Przedmiot Umowy

1. Na mocy Umowy Przedsiebiorca’ zobowigzuje sie zapewni¢ udziat 1 osoby - pracownika
Przedsiebiorcy (w rozumieniu ust. 2), w Programie Certyfikacyjnym ztozonym z 6 dwudniowych
Szkolen Stacjonarnych i 6 Szkolen E-learningowych, realizowanym przez Wykonawce w ramach
Projektu oraz wnies¢ wktad wiasny, o ktdrym mowa w §4 ust. 3.

2. Przez pracownikéw Przedsiebiorcy nalezy rozumie¢ pracownikdw w rozumieniu Wytycznych dla
Projektodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu w ramach PO KL 2.1.1, znajdujacych sie na
stronie internetowej PARP: (http://pokl.parp.gov.pl/files/74/150/218/282/3843.pdf) - rozdziat 2.2
dokumentu (dalej zwane ,Wytycznymi PARP"). Pracownik Przedsiebiorcy zgtoszony do udziatu w Projekcie jest
Uczestnikiem Projektu (zwany dalej ,,Uczestnikiem”).

3. Szkolenia Stacjonarne w ramach Programu Certyfikacyjnego odbywac¢ sie bedg w miejscu/
miejscach wskazanych przez Wykonawce oraz w terminach podanych najpdzniej na 10 dni
roboczych przed rozpoczeciem pierwszego Szkolenia Stacjonarnego.

4. Powiadomienie o miejscu i terminie Szkolen Stacjonarnych zostanie przestane mailem, faksem lub
drogg pocztowg przez Wykonawce, na adres e-mail, faks lub adres pocztowy wskazany przez
Przedsiebiorce w formularzu zgtoszeniowym.

5. Szkolenia Stacjonarne s3g realizowane w wymiarze 96 godzin dydaktycznych na 1 uczestnika
i obejmujg cykl 6 szkolen utozonych w Scile okreslonej kolejnosci (po 16 godzin dydaktycznych
kazde; 1 godzina dydaktyczna tj. 45 minut). Szkolenia Stacjonarne obejmujg 6 dwudniowych
szkolen z nastepujgcych tematéw: 1/ Fundamenty marketingu internetowego, 2/ Narzedzia
marketingu internetowego, 3/ Marketing wyszukiwarkowy — SEQ/SEM, 4/ Uzyteczno$¢ i dostepnosc
witryn internetowych (web usability), 5/ E-commerce i monetyzacja dziatalnosci w internecie, 6/
Mierzenie skutecznosci dziatan internetowych.

6. W ramach Programu Certyfikacyjnego Uczestnik wezmie udziat réowniez w 6 Szkoleniach E-
learningowych utrwalajgcych wiedze pozyskang podczas Szkolen Stacjonarnych.

7. Uczestnik otrzymuje Certyfikat Profesjonalnego Menedzera E-biznesu, gdy: rozwigze pretest przed
rozpoczeciem Szkolen Stacjonarnych i Szkolen E-learningowych, stuzacy orientacji w poziomie
wiedzy i umiejetnosci Uczestnika w obszarze e-biznesu; wezmie udziat w min. 80% Szkolen
Stacjonarnych; ukonczy min. 80% Szkolen E-learningowych; pozytywnie zaliczy egzamin koncowy.

Przedsiebiorca w rozumieniu ustawy o swobodzie dziatalno$ci gosp. z dn. 2.07.2004 (Dz.U. 2007, Nr 155, poz. 1095, ze
zm.)
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§2 Zgloszenie na Szkolenie
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do zapewnienia udzialu w Projekcie 1 osoby wskazanej
w Formularzu Zgtoszeniowym oraz w zatgczniku nr 2. tgczna liczba osdb biorgcych udziat
w Projekcie nie moze przekroczy¢ 15% o0sdb zatrudnionych u tego samego Przedsiebiorcy.
Przedsiebiorca oéwiadcza, ze zgtaszana do udziatu w Szkoleniach osoba jest jego pracownikiem?
W celu zapewnienia przez Przedsiebiorce udziatu pracownika w Projekcie, Przedsiebiorca
zobowigzuje sie do doreczenia Wykonawcy poprawnie wypetnionych i podpisanych przez osobe/-
y upowazniong/-e do reprezentowania Przedsiebiorcy nastepujgcych dokumentow:

a) formularza o otrzymanej pomocy publicznej innej niz de minimis (wzér — zatgcznik nr 1)
wraz z o$wiadczeniem o nieotrzymaniu pomocy publicznej (wzdr — zatgcznik nr 1A)

b) oSwiadczenia o zatrudnieniu (wzér — zatgcznik nr 2)

c) oswiadczenia o kwalifikowalnosci beneficjenta pomocy publicznej (wzdr — zatacznik nr 3)

d) kserokopii dokumentu rejestrowego lub innego dokumentu potwierdzajgcego status
Przedsiebiorcy

e) formularza PEFS (wz6r — zalacznik nr 4)

f) kserokopii sprawozdania finansowego za okres 3 ostatnich lat obrotowych,
sporzagdzonego zgodnie z przepisami o rachunkowosci — nie dotyczy podmiotdw, ktére sg
zwolnione z obowigzku sporzadzania takiego sprawozdania zgodnie z przepisami o
rachunkowosci.

Ponadto osoba zgtaszajgca sie do Projektu zobowigzana jest do podpisania i dostarczenia
Wykonawcy os$wiadczenia Uczestnika o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
(wzér — zatgcznik nr 5).

Przedsiebiorca zobowigzuje sie do doreczenia Wykonawcy osobiscie lub listem poleconym
kompletnych, poprawnie wypetnionych oryginatéw dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 2,
w wersji papierowej, w ciggu 5 dni roboczych od daty przestania formularza zgtoszeniowego,
jednak nie pdzniej na 15 dni roboczych przed planowang datg pierwszego Szkolenia
Stacjonarnego, o ktorej mowa w §1 ust. 3.

Pracownik Przedsiebiorcy zgtoszony do udzialu w Projekcie staje sie Uczestnikiem po
zakwalifikowaniu go przez Wykonawce na podstawie otrzymanych dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 2 i po otrzymaniu przez Wykonawce wktadu wiasnego Przedsiebiorcy, o ktérym mowa w
§4 ust. 4.

Przedsiebiorca zobowigzuje sie do niezwtocznego pisemnego informowania Wykonawcy o zmianie
danych zawartych w dokumentach, o ktorych mowa w ust. 2, ktdre zaszty w okresie realizacj
i rozliczania Projektu, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od ich zaistnienia.

Wykonawca o$wiadcza, ze na podstawie art. 38 Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej nie ma obowigzku uprzedniej notyfikacji Komisji
Europejskiej o pomocy publicznej udzielanej w ramach Umowy.

83 Obowiazki Wykonawcy i Przedsiebiorcy

Do obowigzkéw Wykonawcy na rzecz Uczestnika Projektu nalezy:
przygotowanie i przeprowadzenie pretestu i egzaminu koncowego wsrdd Uczestnikow
zgtoszonych do Projektu
realizacja Szkolen Stacjonarnych i Szkolen E-learningowych
zapewnienie wykwalifikowanych treneréw i przeprowadzenie Szkolen zgodnie z programem
przygotowanie materiatéw dydaktycznych dla kazdego Uczestnika
zebranie od Uczestnikdéw niezbednych dokumentdéw zgodnie z wymogami PARP i zatozeniami
Projektu
wydanie certyfikatow ukonczenia Programu Certyfikacyjnego Profesjonalny Menedzer E-biznesu
Uczestnikom, ktérzy wezmg udziat w min. 80% Szkolen Stacjonarnych i min. 80% Szkolen E-
learningowych oraz pozytywnie zaliczg egzamin koncowy
przeprowadzenie ewaluacji Szkolen
zapewnienie noclegdéw 40% Uczestnikdw — Wykonawca zapewni jeden nocleg podczas kazdego
Szkolenia Stacjonarnego (z pierwszego dnia Szkolenia na drugi) 40% Uczestnikéw zgtoszonych

2

W rozumieniu definicji pracownika zawartej w Wytycznych dla Projektodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie

projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Poddziatanie 2.1.1.
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w pierwszej kolejnosci, dojezdzajgcych do miejsca realizacji Szkolenia nie mniej niz 100 km
zapewnienie sali szkoleniowej z wyposazeniem, serwisu kawowego i lunchu Uczestnikom
przestrzeganie procedur ochrony danych osobowych Uczestnikdw, zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U.1997 Nr 133 poz. 883)
przechowywania dokumentacji Przedsiebiorcy, zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U.1997 Nr 133 poz. 883)
przekazywania Uczestnikowi informacji zwigzanych z jego udziatem w Projekcie

) obstugi organizacyjnej Projektu przez Biuro Projektu, znajdujgce sie w siedzibie Wykonawcy

n) przechowywania petnej dokumentacji merytorycznej i finansowej Projektu do 31.12.2020r.

Do obowigzkéw Przedsiebiorcy, delegujgcego pracownika do udziatu w Projekcie nalezy:

a) przekazanie wymaganych dokumentéw Wykonawcy zgodnie z zapisami §2 ust. 2 i 3
b) wniesienia wkladu wiasnego zgodnie z zapisami §4
c) poinformowanie Uczestnika - pracownika Przedsiebiorcy o koniecznosci podpisania o$wiadczen

0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (wzér — zatgcznik nr 5) i wypetnienia
formularza PEFS (wzor — zatgcznik nr 4) oraz o obowigzku udziatu w Szkoleniach Stacjonarnych
i Szkoleniach E-learningowych, podpisywania list obecnosci, wypetniania testéw wiedzy, ankiet
ewaluacyjnych

d) zapewnienie Uczestnikom bedgcym pracownikami Przedsiebiorcy dojazdu na Szkolenie

(Wykonawca nie pokrywa kosztéw dojazdu Uczestnikdéw na Szkolenia).
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé Szkolenia Stacjonarne i Szkolenia E-learningowe zgodnie
Z wymagdaniami okreslonymi w Umowie i osiggnieciami wspdtczesnej wiedzy, z zastosowaniem
wiasciwych metod, technik i narzedzi zapewniajgcych wysoki standard $wiadczonych ustug.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie zapewni¢ udziat oddelegowanego Uczestnika w co najmniej 80%
godzin zaje¢ okreslonych w §1.
Przedsiebiorca przyjmuje do wiadomosci, ze wszelkie prawa do materiatdéw szkoleniowych,
programow Szkolen, uktadow i scenariuszy ¢wiczen prezentowanych podczas Szkolen przystuguija
Wykonawcy i zobowigzuje sie do niewykorzystywania ich w celach komercyjnych.
Kazda ze Stron Umowy odpowiedzialna za naruszenie jej warunkéw poniesie dodatkowe koszty
Zwigzane z obowigzkiem naprawienia ewentualnych szkéd powstatych w zwigzku z takim
naruszeniem, a takze koszty bezposrednie ewentualnych zmian zakresu prac drugiej Strony, ktdre
— w konsekwencji naruszenia zapiséw Umowy — bedg konieczne do wykonania.

8§84 Wkiad wiasny
Koszt udziatu w Projekcie ztozonym z: prestestu, 6 Szkolen Stacjonarnych, 6 Szkolen E-
learningowych i egzaminu koncowego dla 1 Uczestnika tgcznie wynosi 5 686 zt (stownie: pie¢
tysiecy szeScset osiemdziesiat szes¢ ztotych 00/100).
W zwigzku z udziatem pracownika Przedsiebiorcy w Projekcie Przedsiebiorca otrzyma pomoc
publiczng w wysokosci 3980,20 zt (stownie: trzy tysigce dziewieéset osiemdziesigt
ztotych 20/100), stanowigcg nie wiecej niz 70% kosztow udziatu w Projekcie okreslonych w
ust. 1 dla Srednich przedsiebiorstw. Przez Srednie przedsiebiorstwo nalezy rozumiec
przedsiebiorstwo w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (WE) nr800/2008 z dn. 6.08. 2008r.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do wniesienia wkladu wiasnego w formie pienieznej
w wysokosci stanowigcej dopetnienie otrzymanej pomocy publicznej w kwocie 1705,80 zi
netto + stawka VAT zgodna z obowigzujacymi przepisami prawnymi (stownie: jeden
tysigc siedemset piec ztotych 80/100 netto + stawka VAT zgodna z obowigzujacymi
przepisami prawnymi) z tytutu zgtoszenia do udziatu w projekcie 1 pracownika.
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wiasnego, o ktérym mowa w ust. 3, na
rachunek bankowy Projektu 67 1060 0076 0000 3300 0062 7331, w ciggu 7 dni od daty
otrzymania faktury proforma, jednak nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych przed terminem
rozpoczecia pierwszego Szkolenia Stacjonarnego, o ktorym mowa w §1 ust. 3. W tytule przelewu
nalezy wskazac: imie i nazwisko Uczestnika oraz nazwe Przedsiebiorcy.
Za termin zaptaty Strony uznajg dzien wptywu $rodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

§5 Rezygnacja ze Szkolen

Przedsiebiorca jest uprawniony do rezygnacji z udziatu w Projekcie poprzez pisemne o$wiadczenie
ztozone Wykonawcy nie pozniej niz na 21 dni roboczych przed datg pierwszego Szkolenia
Stacjonarnego.
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W przypadku rezygnacji przez Przedsiebiorce z udziatu w Szkoleniu nie pdzniej niz na 21 dni przed
datg pierwszego Szkolenia Stacjonarnego, Wykonawca zobowigzany jest do zwrotu wniesionego
przez Przedsiebiorce wkiadu wlasnego.

W przypadku rezygnacji przez Przedsiebiorce z udziatu w Szkoleniach w terminie pdzniejszym niz
okreslony w ust. 1 lub naruszenia przez Przedsiebiorce obowigzku, o ktorym mowa w §3 ust. 4,
Przedsiebiorca zobowigzuje sie do zaptaty Wykonawcy kary umownej stanowigcej réwnowartos¢
kosztu udziatu w Projekcie, okreslonego w §4 ust. 1 i liczby uczestnikdw, ktorej dotyczy rezygnacja
ze Szkolenia. Wysoko$¢ powyzszej kary umownej zostanie pomniejszona o wysoko$¢ wniesionego
przez Przedsiebiorce wkifadu wtasnego, o ktérym mowa w §4 ust. 3.

W przypadku niedostatecznej liczby zgtoszonych oséb na Szkolenie Wykonawca jest uprawniony do
odwoftania Szkolenia nie pdzniej niz na 10 dni roboczych przed datg rozpoczecia Szkolenia.

W przypadku odwotania Szkolenia przez Wykonawce, Strony beda dazyty do ustalenia nowego
terminu Szkolenia. Jezeli Strony nie uzgodnig nowego terminu Szkolenia, Wykonawca zwrdci
Przedsiebiorcy wniesiony wkiad wtasny, o ktdrym mowa w §4 ust. 3.

Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania uczestnikow Szkolenia o jego
odwotaniu oraz o nowym terminie Szkolenia.

§6 Wymiana informacji
Wymiana biezacych informacji pomiedzy Stronami nastepuje drogg elektroniczng, kurierska,
telefoniczng lub faksem.
Wymiana informacji wptywajacych na realizacje Projektu nastepuje wytgcznie pisemnie, droga
pocztowg lub kurierskg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Korespondencje do Biura Projektu Wykonawcy nalezy kierowa¢ na adres: Fundacja Obserwatorium
Zarzadzania, ul. Wiertnicza 141, 02-952 Warszawa, tel. 022 3314466, faks: 022 3314460.

87 Ochrona tajemnicy przedsiebiorstwa dotyczaca obu Stron
Strony zobowigzujg sie do nieujawniania oraz niewykorzystywania — z wyjatkiem wykonania
przedmiotu Umowy — informacji i danych stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa drugiej Strony.
Tajemnice przedsiebiorstwa Strony stanowig wszelkie niepodane do publicznej wiadomosci
informacje, w szczegdlnosci techniczne, technologiczne, handlowe, organizacyjne i inne majace
znaczenie gospodarcze, wzgledem ktorych Strona podjeta niezbedne kroki majgce na celu
zachowanie ich poufnosci.
Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1 nie dotyczy informacji, dokumentéw i danych, na ujawnienie
ktérych Strona wyrazita pisemng zgode oraz informacji, dokumentdw i danych powszechnie znanych
lub podanych do publicznej wiadomosci. Niniejszym Przedsiebiorca wyraza zgode na przekazanie
tajemnic przedsiebiorstwa zgodnie z przepisami regulujgcymi dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Ponadto nie stanowi naruszenia obowigzku okres$lonego w ust. 1
ujawnienie tajemnicy przedsiebiorstwa przez Strone swemu pracownikowi lub wspotpracownikowi,
ktory zostat zobowigzany do przestrzegania tajemnicy przedsiebiorstwa Przedsiebiorcy, wytacznie
w zakresie koniecznym dla wykonania Umowy.
Obowigzek okreslony w ust. 1 wigze Strony zaréwno w trakcie obowigzywania Umowy, jak rowniez
po jej rozwigzaniu, przez czas nieograniczony.
Strony odpowiadajg jak za wtasne dziatania i zaniechania, za dziatania i zaniechania wszelkich os6b
i podmiotéw, z ktérych pomoca wykonujg przedmiot Umowy, w tym za dziatania i zaniechania
swoich pracownikow i wspotpracownikow. Strony zobowigzane sg w szczegdlnosci zobowigzac osoby
i podmioty wymienione w zdaniu poprzednim do przestrzegania obowigzkdéw okreslonych w ust. 1.

§8 Postanowienia koncowe
Za dzien zawarcia Umowy uznaje sie dzien podpisania Umowy przez ostatnig ze Stron. Umowa
wchodzi w zycie z dniem zawarcia Umowy.
Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
a. zatacznik nr 1 — Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotdw ubiegajgcych sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie
zatgcznik nr 1A — Oswiadczenie o nieotrzymaniu pomocy publicznej
zatgcznik nr 2 - O$wiadczenie o zatrudnieniu
zatacznik nr 3 - O$wiadczenie o kwalifikowalnosci beneficjenta pomocy publicznej
zatgcznik nr 4 — Formularz PEFS

Panw
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f. zatgcznik nr 5 — Oswiadczenie Uczestnika o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych
g. kserokopia, poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem, dokumentu rejestrowego Przedsiebiorcy

lub inny dokument potwierdzajgcy status Przedsiebiorcy

h. kserokopii sprawozdania finansowego za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzonego
zgodnie z przepisami o rachunkowosci — nie dotyczy podmiotéw, ktére sg zwolnione z
obowigzku sporzadzania takiego sprawozdania zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

3. Zmiany do Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z wyjgtkiem:

a. zmian danych teleadresowych Stron i zmiany danych rachunku bankowego Wykonawcy,
o ktorym mowa w § 4 ust. 4, ktore wymagajg pisemnego poinformowania drugiej Strony

b. zmian w zafgcznikach do Umowy, ktorych zmiany nie wymagajg aneksowania Umowy.
Wymiana zatgcznikéw miedzy Stronami nastgpi w drodze wymiany pism.

4. W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguly i zasady wynikajgce
z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.

5. Spory zwigzane z realizacjg Umowy Strony beda staraty sie rozwigza¢ polubownie. W przypadku
braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny wilasciwy dla
siedziby Wykonawcy.

6. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(Miejscowos¢, data) (Miejscowos$¢, data)
(Podpis Przedsiebiorcy) (Podpis Wykonawcy)
(Piecze¢ Przedsiebiorcy) (Piecze¢ Wykonawcy)
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